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531":;\‘“"7“‘ 4’4" Espinar, 17 Enero del 2023
he lsto El Informe N° 004-2023-GR.CUSCO/GRSC/U.E.408HE/UL., de fecha 16 de

nero del 2023 y memorandum N°017-A -2023-GR-CUSCO/GRSC/U.E.408/D-HE,
$/de fecha 16 de enero del 2023, donde se solicita la emision de resoluciéon directoral

con la finalidad de aprobar la “Directiva N® 001-2023-GR.CUSCO- UE408HE-UL”,
para la contrataciéon de bienes y servicios para montos que sean iguales o menores a
las ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UITs) para el periodo 2023 por los
que se dispone la emision de la Resolucion Directoral; y

CONSIDERANDO:

Que el Ministerio de Salud, como ente rector del Sector Salud, conduce, regula y
”fpromueve la intervencion del Sistema Nacional de Salud con la finalidad de lograr el
) ,f desarrollo de la persona humana, a través de la promocion, proteccion, recuperacion
y rehabilitacion de su salud y del desarrollo de un entorno saludable con pleno
respeto de los derechos fundamentales de la persona, desde su concepcion hasta su
muerte natural;

Que, la Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar, es considerada dentro del ambito
de los hospitales de baja complejidad (II-1), son establecimientos de referencias de
las Micro Redes, con personeria juridica de derecho publico, responsable de la
organizacion y gestion de la prestacion de servicios de salud del segundo nivel de
atencion, esta encargado de planificar, organizar, coordinar, dirigir, ejecutar,
monitorear, supervisar y evaluar las atenciones de salud en los servicios a su
responsabilidad, segun lo establecido en el articulo 1° del Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) del Hospital de Espinar, aprobado mediante
Ordenanza Regional N? 082-2014-CG/GR.CUSCOQ, de fecha tres de diciembre del ano
dos mil catorce;

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado por el Decreto Supremo N° 082-2019-EF, tiene por finalidad establecer
normas orientadas a maximizar el valor de los recursos publicos que se invierten y a
promover la actuacion bajo el enfoque de gestion por resultados en las contrataciones
de bienes, servicios y obras, de tal manera que estas se efectiien en forma oportuna
y bajo la mejores condiciones de precio y calidad, permitan el cumplimiento de los
fines publicos y tengan una repercusion positiva en las condiciones de vida de los
ciudadanos. Dichas normas se fundamentan en los principios que se enuncian en el
articulo;

Que, el literal a) det numeral 5.1 del articulo 5° del referido Texto Unico Ordenado
establece que las contrataciones cuyos montos sean iguales o menores a ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la transaccion, se
encuentran excluidas de la aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado, sujetas
a supervision del Organismo Supcrvisor de las Contrataciones del Estado - OSCE;
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ue, el articulo 2° de la Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
ontraloria General dc la Republica — Ley N° 27785, regula el efectivo ejercicio del
control gubernamental, para prevenir y verificar mediante la aplicacion de principios,
sistemas y procedimientos técnicos, la correcta, eficiente y transparente utilizacion y
gestion de los recursos y bienes del Estado, el desarrollo honesto y probo de las
funciones y actos de las autoridades, funcionarios y servidores publicos, asi como el
cumplimiento de metas y resultados obtenidos por las instituciones sujetas a control,
con la finalidad de contribuir y orientar ¢l mejoramiento de sus actividades y servicios
‘«‘ en beneficio de la Nacion;

# EﬁjQue vistos el Memorandum N° 017-A -2023/GRSC/UE408HE/DE, de fecha 16 de
" £ enero de 2023 y el Informe N° 004-2023-GRSC-UE408HE-UL, de fecha 16 de enero
: ,__LD!"»"‘":/ 2023, la Unidad de Logistica del Hospital de Espinar; solicita la emision de resolucion
d1rectora] con la fmahddd de aprobar la “ Directiva N® 001-2023-GR.CUSCO-
UE408HE-UL”, para lo contratacion de Bienes y Servicios para montos que sean
iguales o0 menores a las ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UITs) para el
periodo 2023, a fin de cumplir con los procedimientos logisticos y mejorar la calidad
de gastos de la Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar, por lo que resulta
necesario aprobar la directiva precitada;

Que, en uso de las lacultades administrativas delegadas mediante Resolucion
Directoral N°® 701-200 I-MINSA, Ley 27783, Ley de Bases de la Descentralizacién, Ley
27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y su modificatoria aprobada por
Ley 27902, concordante con el articulo 61 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, asi como la Resolucion de la Gerencia Regional N°004-2023-
GRCUSCO/GERESA, dc fecha 06 de enecro del 2023, de designacion de funciones de
la Direccion de la Unidad Ejecutora N° 408-Hospital de Espinar, de la Direccion
Regional de Salud Cico; y

Estando con el visto bueno de Asesoria Legal y la Oficina de Administracion de la
Unidad Ejecutora N° 408 — Hospital de Espinar:

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APILOBAR La DIRECTIVA N° 001-2023-GR.CUSCO-UE408HE,
pata la Contratacion de Bienes y Servicios por montos iguales o menores ocho
(08) Unidades Impositivas Tributarias (UITs), para el periodo 2023 de la Unidad
Ejecutora 408 Hospital de Espinar, que en anexo forma parte integrante de la
presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- D’ JER que la Unidad de Relaciones Publicas publique la
presente Resolucion v anexos que forman parte de la misma, en el portal institucional
o pagina Web de la Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar.
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ARTICULO 3°.- Trascribir la presente Resolucion a las instancias correspondientes
. para su conocimicn! 15 consiguicntes, conforme lo establece el articulo 16° de
'\ la Ley N° 27444, Le: dimicnto Administrativo General.
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DIRECTIVA N° 001 -2023-GRCUSCO-UE408HE-UL.

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO
(8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs)

FINALIDAD:

Contribuir a la eficiente gestion de los recursos financieros de la Unidad Ejecutora 408 Hospital de
Espinar, para la oportuna contratacion de bienes y servicios en el marco del literal a) del articulo 5
de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y los principios de la citada Ley.

OBJETIVO:

La presente directiva tiene por objeto establecer normas y procedimientos que regulen las
contrataciones de bienes y servicios, excepto aquellas incluidas en el catdlogo del Acuerdo Marco del
OSCE, fuera del ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento, cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (en adelante la UITs);
vigentes al momento de la convocatoria, garantizando que se efectien en condiciones de eficacia,
eficiencia, celeridad, economia y calidad.

L | AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de observancia obligatoria a todas las
Unidades y Organos (Asistenciales y Administrativas) de la Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar ,
que participen e intervengan directa o indirectamente en los procesos de contratacion de bienes y
servicios por montos iguales o inferiores a ocho (08) UITs, vigentes al momento de la contratacion.

BASE LEGAL:

4.1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

4.2 Ley N°® 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico Para el Afio Fiscal 2023.

4.3 Decreto Legislativo N° 1440, Del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

4.4 Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.

4.5 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el
Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

4.6 Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

4.7 Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

4.8 Resolucion Ministerial N° 547-2018/MINSA, Aprobacion de la lista referencial de equipos
estratégicos vigentes.

4.9 Decreto legislativo N° 1439- Sistema Nacional de Abastecimientos.

4.10 Decreto Supremo N° 234-2022-EF, Decreto que modifica diversos articulos del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado Ley N° 30225.

V. DISPOSICIONES GENERALES
5.1 Definiciones Operativas
|
Para los efectos de la presente directiva se entendera por:

a) Area Usuaria: Es la dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacion o, que, dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados
por otras dependencias, que-colabora y participa en la planificacion de las contrataciones, y
realiza la certificacion técnica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento.
Direccidn: Barrid Tipac Amaru / Calle Domingo Huarca Cruz s/n- Espinar .
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b) Constancia de Certificacién de Crédito Presupuestario: Documento que constituye un acto
de administracién cuya finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario
disponible, siendo requisito indispensable cada vez que se prevea realizar un gasto, suscribir un
contrato o adquirir un compromiso.

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

¢) Contratacién: Accién que realiza Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar a través de un
contrato, orden de servicio u orden de compra, para proveerse de bienes y servicios, asumiendo
¢l pago del precio o de la retribucion correspondiente con fondos de la Institucion, y demds
obligaciones derivadas de su condicién como contratante.

d) Contrataciones menores o iguales a 8 UIT: Contratacion de bienes y servicios que se pueden
ejecutar directamente, siempre y cuando no signifique ningdn tipo de fraccionamiento, segun la
normatividad vigente, bajo los alcances de la presente Directiva.

¢) Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a ser adquirido, que, entre otras, incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones. (Plazo de entrega, garantia
comercial, lugar de entrega, forma de entrega, entre otros).

f) Equipos Estratégicos: Son los equipos biomédicos, esenciales para la continuidad del servicio,
que permiten mantener un nivel de servicio acorde a las exigencias sectoriales, se implementan
de manera oportuna a la oferta del servicio plblico, se asocia de forma complementaria al
proceso productivo seglin estandares sectoriales. No se consideran los equipos informaticos (no
clinicos), accesorios e instrumentales.

Indagacién de mercado: Accién mediante la cual el especialista del 6rgano encargado de las
contrataciones identifica las ofertas que brinda el mercado y determina el valor estimado para
la contratacion de los bienes o servicios requeridos.

—

B

h) Incumplimiento: Omision de una o varias obligaciones o compromisos.

i) Garantia: Mecanismo juridico para proteger o asegurar el compromiso de una obligacion de
cumplimiento de entrega de un bien y/o la prestacién de un servicio.

j) Orden de compra/Servicio: Documento emitido por la Unidad de Logistica para formalizar la
contratacion de los bienes y/o servicios solicitados por las unidades de organizacion Unidad
Ejecutora 408 Hospital de Espinar, en el caso de no haber contrato, este documento lo sustituye.

Organo Encargado de las Contrataciones: Es la Unidad o Area que realiza las actividades
relativas a la gestiéon del abastecimiento al interior Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar,
estd a cargo de las contrataciones hasta la emision de la Orden de Compra u Orden de Servicio
seglin corresponda.

k

—

) Oportunidad: Son los instantes o plazos que resultan propicios para realizar una accion.

m) Pedido SIGA: Documento generado por las unidades de organizacion y/o érea usuaria
de la Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativg (SIGA), que formaliza el requerimiento de bienes y servicios, suscrito por el
Usuario y su Jefe Inmediato o, en su defecto, por sus representantes, lo que es de entera
responsabilidad de su Titular.

n) Penalidad: es el monto determinado por el incumplimiento del plazo en la entrega de un bien o
por la  prestacion de un servicio fuera de los  plazos establecidos.

Direecién: Barrid Tapac Amaru / Calle Domingo Huarca Cruz s/n- Espinar
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Proveedor: Es una persona juridica y/o natural que proporciona bienes y/o presta servicios.

— i) Procedimiento de Seleccién: Es un procedimiento administrativo especial conformado por un
5P i conjunto de actos administrativos, de administracion o hechos administrativos, que tiene por
_/z‘ d AA N objeto la seleccion de la persona natural o juridica con la cual el Instituto celebra un contrato,
‘\‘;. " R faf‘ para la contratacion de bienes, servicios en general, consultorias o la ejecucion de una obra.
"’,S ‘(’——‘w"gy*— p)

q) Precio: Cantidad de dinero que permite la adquisicién o uso de un bien o servicio.

r) Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, formulada por el area usuaria de la
Institucion que comprende el Pedido SIGA, las Especificaciones Técnicas (Bien), los Términos
de Referencia (Servicio) respectivamente, suscritos por el Usuario y su Jefe Inmediato o, en su
defecto, por sus representantes, lo que es de entera responsabilidad de su Titular.

s) Recepcion y conformidad: Es el documento que se otorga a la culminacion de la ejecucion
contractual, siendo responsabilidad del 4rea usuaria o al 6rgano al que se le haya asignado tal

70 REGIg S funcién, para la verificacion técnica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento, para su
QN 4 h

; AL Get 0 conformidad.

¢ RN

f : d La conformidad requiere ser visado por el funcionario responsable del drea usuaria y/o

especializada, quien debera verificar, dependiendo de la naturaleza de la prestacion. la calidad,
cantidad, entre otras, asi como el cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo
realizar las pruebas que fueran necesarias.

t) Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y. de las condiciones en
que se ejecutard la prestacion de un servicio o consultoria (perfil del contratista, plazo de
ejecucion, actividades a realizar, entregables, producto final, entre otras especificaciones), con el
objeto de facilitar a los proveedores la preparacion de sus ofertas.

u) Unidad Impositiva Tributaria: Es un valor de referencia utilizada para determinar impuestos,
infracciones, multas u otros aspectos tributarios que las leyes del pais establezcan, para el afio
2023 siendo el monto de S/.4950.00 Soles (Cuatro Mil Novecientos Cincuenta con 00/100
Soles).

5.2 Para los efectos de la presente directiva se entendera por dreas especializadas a las siguientes
denominaciones:

a) Unidad de Tecnologias de la Informacién: Es el drgano encargado de la elaboracién o
vizacion de las especificaciones técnicas o términos de referencia del software, licencias de uso
de software, equipos informaticos, servicios informaticos y otros bienes o servicios afines.

b) Equipo de Comunicaciones: encargado de la elaboracién o vizacién de las especificaciones
técnicas o términos de referencia para campafias publicitarias institucionales, publicidad
institucional en cualquier soporte fisico o digital, elaboracion de logos, emblemas, slogans
institucionales, impresiones de logos emblemas, slogan institucional, afiches, dipticos, tripticos,
gigantografias y otros relacionados a la imagen institucional, ceremonias institucionales, y otros
bienes y servicios afines.

¢) Equipo de Servicios Generales: Es el encargado de la elaboracion o visacion de las
especificaciones técnicas o términos de referencia para el equipamiento (Estratégico,
Biomédico, Clinico y no Clinico), elaboracion de Termino de Referencia (TDR) en servicios
para Infraestructura en dreas de servicio y administrativas (Reforzamientos, Demolicion,
Habilitacién, ampliacion, adecuacién, acondicionamientos, remodelacion, construccion,

Direccién: Barrié Tipac Amaru/ Calle Domingo Huarca Cruz s/n- Espinar
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Modernizacién), IOARR (Optimizacion, Ampliacion Marginal de servicios u obra civil, etc.)
y mantenimientos.

d) Servicio de Farmacia: encargado de la elaboracion o visacion de las especificaciones técnicas
o términos del material médico, insumos y otros productos farmacéuticos de uso transversal
o especifico provenientes de los servicios asistenciales del Instituto, en el marco del Sub
Numeral 6.2.3, Numeral 6.2 de la Directiva Administrativa N° 249-INSA/2018/DIGEMID
aprobada por la Resolucion Ministerial N® 116-2018-MINSA.

*ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

e) Laboratorio: encargado de la elaboracion o visacion de las especificaciones técnicas
o términos de referencia para exdmenes de laboratorio no realizadas en el Instituto.

P woehia gl
.y, ‘) 5.3 El Equipo de Logistica no tramitard requerimientos que evidencien fraccionamiento, siendo
N :-,-_{ff.ﬂ-,, éﬁ estos devueltos al 4rea usuaria, quien deberd encausarla por el método de contratacion
e . correspondiente.
Las contrataciones por montos iguales o inferiores a 8 UITs (denominados adquisiciones sin
procedimientos de seleccion), con excepcion de las referidas a bienes o servicios incluidos en el
Catdlogo Electronico de Acuerdo Marco, se realizan mediante acciones directas
establecidas en la presente Directiva por encontrarse excluidas de la aplicacion de la Ley de
Contrataciones del Estado, sin perjuicio de; (i) La supervision por el Organismo Supervisor de
las Contrataciones del Estado (OSCE); (ii) Los impedimentos para ser proveedor del
Estado; (iii) La obligatoriedad de estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores del
Estado (RNP) para ser contratado, con excepcion las menores a una UIT; (iv) La sujecion del
proveedor al régimen sancionador del OSCE; y (v) La prohibicion del fraccionamiento bajo
responsabilidad.

Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT no pueden usarse para evitar
la realizacion del tipo de procedimiento de seleccién que corresponda, seglin la necesidad anual
Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar. En consecuencia, no deben utilizarse para atender
contrataciones de bienes o servicios de uso continuo, que deben programarse en el Plan
Anual de Contrataciones de la Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar, en atencion al
objeto, cuantia y condiciones de empleo de los procedimientos de seleccion segin lo previsto en
la Ley.

5.6 Las unidades de organizacién de la institucion en calidad de drea usuaria son las
responsables de requerir la contratacion de bienes y/o servicios, formulando de manera objetiva
y precisa las especificaciones técnicas o términos de referencia supervisando y justificando la
finalidad publica, teniendo en cuenta los plazos de duracién establecidos para cada
requerimiento, con el fin de asegurar la oportuna atencion de sus necesidades. Los
requerimientos deberédn estar vinculados a la prioridad de los objetivos y resultados que busca
alcanzar la Entidad, establecidos en el Plan Estratégico Institucional (PEI) y el Plan Operativo
Institucional (POI).

Asimismo, las areas usuarias y/o especializadas son responsables de supervisar la ejecucion de
dichas contrataciones, asi como por otorgar la conformidad al momento de calificar las
propuestas/cotizaciones y por-la conformidad en la etapa de recepcion del bien o servicio.

5.7 La Unidad de Logistica ser4 el responsable de verificar que las contrataciones por montos iguales
o menores a las oche (08) UITs no sean con proveedores impedidos para contratar con el estado,
al momento de la transaccion.

Estan impedidos de ser participante, postor y/o
contratistas:

v Los funcionarios y servidores hasta doce (12) meses después de haber dejado el cargo.

Direccién: Barrié Tapac Amaru / Calle Domingo Huarca Cruz s/n- Espinar
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v" El conyuge, conviviente o pariente hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo
de afinidad.
v Otros que la normatividad vigente establezca como impedimentos para participar
como postor o contratista con el Estado.

No se incurre en prohibicion por fraccionamiento cuando:

a) Se contraten bienes o servicios idénticos a los contratados anteriormente durante el mismo
ejercicio fiscal, debido a que, en su oportunidad, no se contaba con los recursos disponibles
suficientes para realizar la contratacion completa, o surge una necesidad imprevisible
adicional a |a programada.

b) La contratacion que se efectie a través de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdo Marco,
para los casos establecidos en los lineamientos vigentes de la Central de Compras Publicas —
Peri Compras.

Las areas usuarias, son las responsables de la adecuada formulacion del requerimiento,
elaboracién de las especificaciones técnicas y/o términos de referencia del bien y/o servicio
respectivamente, definiendo con precision las caracteristicas, condiciones, cantidad y calidad del
bien y/o servicio a contratar, no se hara referencia a marcas o nombres comerciales, patentes,
disefios o tipos particulares, fabricantes determinados, ni descripcion que oriente a la
contratacion de marca, fabricante o tipo de producto especifico.

5.10 Las dreas especializadas, una vez recepcionado el requerimiento de otras Areas
Usuarias, revisaran, verificaran y emitiran la version final de las especificaciones técnicas
(EETT) y/o términos de referencia (TDR), de los requerimientos de las dreas usuarias.

|
ST Qé}é.ll Cuando se trate de requerimientos en Infraestructura (acondicionamientos, remodelacion,

> IOARR, u otros) y Equipos Estratégicos (biomédicos-IOARR) con montos unitarios menor o
igual a las ocho (08) UIT, las areas técnicas (equipamiento hospitalario e infraestructura)
deberan coordinar la pertinencia del requerimiento con el equipo de proyectos de inversion
de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, asi con el responsable de Manteniendo del
Hospital.

5.12 La presente directiva no resulta de aplicacion para los pagos de tasas, impuestos, tarifas,
derechos de inscripcion y otros relacionados, los cuales deberén sujetarse a lo establecido en las
Normas de pagos correspondiente.

5.13 Todos los documentos que presenta el proveedor o contratista, tienen la calidad de
declaracion jurada, y se encuentran sujetos a verificacion posterior, que se desarrollara en forma
permanente mediante una muestra aleatoria, en razén de la gestion del riesgo de fraude o de la
falsedad en la informacién proporcionada por el proveedor o contratista.

5.14 En todos los casos para esta Directiva, se entiende que el requerimiento elaborado por el
Area Usuaria es aprobado por el superior jerarquico de este, con solo dar el tramite por la via del
sistema de Gestion Documentaria (SGD); asimismo, el inicio del procedimiento para la
contratacion del bien o servicio requerido, es autorizado por la Unidad de Administracion,

5.15 Las fases del proceso de adquisicion de bienes y servicios menores a 8 UIT se debera
tramitar haciendo {so del Sistema de Gestion Documental (SGD) y conforme a la presente
directiva.

VI. DISPOSICIONES ESPICIFICAS:

6.1 DEL REQUERIMIENTO
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a) El tramite se iniciard con la determinacion de la necesidad a cargo y bajo responsabilidad
del area usuaria, con el objeto de adquirir un bien o contratar un servicio para el
cumplimiento de sus metas y objetivos, estimada en el Cuadro Multianual de Necesidades
de Bienes y Servicios. Dicha determinacion de necesidad (requerimiento) deberd presentarse
con una anticipacion no menor a quince dias (15) calendarios a la fecha probable de ingreso
del bien solicitado o al inicio de la prestacion del servicio requerido, ante la Unidad de
Tramite Documentario Mesa de Partes; con el fin de contar con un plazo razonable para
ejecutar las acciones administrativas y obtener las mejores alternativas del mercado y los
precios més econémicos acorde al cumplimiento de las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia definidos por el usuario y seglin sea cada caso, validadas o visadas
por el Area especializada en caso de ser necesario.

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

b) Los requerimientos de contratacion, deben elaborarse y presentarse antes de la ejecucion de
la prestacién; por tanto, no se admitiran regularizaciones de ningun tipo, sin perjuicio de las
responsabilidades a que hubiere lugar. Salvo en casos de situacion de emergencia o de
urgencia debidamente declaras o sustentadas, respectivamente.

¢) Los requerimientos de locacion de servicios deberdn ser remitidos a la Unidad
de Administracion, la autorizacion serd viabilizada en un plazo no mayor a 03 dias
calendario, desde su recepcion.

v A efectos de lograr una contratacion eficiente, la indagacién de mercado serd efectuado
por la Unidad de Logistica se realizard tomando en consideracion por lo menos una
cotizacion, en funcion a la necesidad expresada por el drea usuaria.

d) La presentacién de la necesidad o requerimiento debera contener la documentacion
pertinente y sustentadora firmada por los responsables de cada unidad usuaria, y de
corresponder por el responsable del PPR o del Area Especializada, para ello entiéndase
la siguiente definicién bésica:

Bienes:

v El requerimiento se formaliza mediante un informe y sustento para la aprobacion del
requerimiento.

v Pedido de Bienes, elaborado a través del SIGA LOGISTICA-MEF, conteniendo la firma
de quien formula el pedido y la firma de su jefe inmediato superior. Asi mismo, de
corresponder a una actividad de la categoria presupuestal: Programa Presupuestal (PPR),
el pedido debe contar con el visto bueno del responsable del programa presupuestal
correspondiente.

v’ Especificaciones Técnicas y Ficha Técnica del bien (si corresponde), firmado por el drea
usuaria y validado por el responsable del Area Especializada (segin sea el caso),
sefialando:

Objeto, Finalidad Publica, Caracteristicas Técnicas (condiciones) requisitos,
Cantidades,

Plazo (precisar entregas parciales de ser el caso), lugar de entrega o lugar de la prestacion
y aplicacion de penalidades, conforme al Anexo N°1.

v" Para el caso de Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y/o Productos
Sanitarios que no estén incluidos en el PNUME -Petitorio Nacional Unico de
Medicamentd® esenciales 0 no cuenten con registro sanitario, el Usuario y/o Area
Especializada deberd adjuntar el documento de Autorizacion de Uso de dicho
medicamento, emitido por autoridad competente, asi como el informe médico que
justifique su uso.

Servicios:
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v El requerimiento se formaliza mediante un informe y sustento para la aprobacion del
requerimiento.

v" Pedido de Servicio, elaborado a través del SIGA LOGISTICA-MEF conteniendo la
firma de quien formula el pedido y la firma de su jefe inmediato superior. Asi mismo,
de corresponder a una actividad de la categoria presupuestal: Programa Presupuestal
(PPR), el pedido debe contar con el visto bueno del responsable del programa
presupuestal correspondiente.

v Términos de referencia, firmado por el area usuaria y validado por el responsable del Area
Especializada (segin sea el caso), sefialando las caracteristicas, calidad, condiciones, plazo
y lugar de prestacion del servicio, forma de pago y aplicacion de penalidades, conforme al
Anexo N° 2.

Si la necesidad de compra corresponde a un bien de uso no médico, el drea usuaria
deberd efectuar la consulta previa sobre la existencia de lo requerido, en coordinacion con el
Almacén Central mediante documento a fin de verificar el stock disponible (dicho correo
debera adjuntarse al requerimiento), de no contar con lo solicitado, procede emitir el
requerimiento adjuntando informe de requerimiento de Pedido. pedido SIGA 'y
Especificaciones Técnicas, conforme al Anexo N°1.

Si el bien corresponde a productos farmacéuticos, dispositivos médicos y/o productos
sanitarios, el drea usuaria deberd verificar la informacién de la necesidad consultando el
stock disponible, en Coordinacion con el Almacén Especializado del Servicio de Farmacia,
de no contar con lo solicitado, es procedente emitir el requerimiento adjuntando un reporte
(captura de pantalla) con la fecha de emisidn, el cual acompafara la informe de Pedido,
pedido SIGA y Ficha Técnica del producto solicitado, el cual debe ser dirigido a la jefatura
respectiva con atencion al area especializada de Farmacia quien realizard los filtros
respectivos y adjuntara las Especificaciones Técnicas con las firmas respectivas (Ver Anexo
N°1).

Si el bien o servicio corresponde a equipamiento médico (biomédico), informatico y/o
infraestructura, el area usuaria coordinara con la Unidad de Planeamiento y Presupuesto a fin
de identificar el tipo de requerimiento (nuevo, reposicion, instalacién, acondicionamiento,
mantenimiento, IOARR entre otros) segin sea cada caso. De ser factible la formulacion del
requerimiento, el Area Usuaria solicitara al Area Especializada la elaboracion de las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia segin corresponda. Asimismo, se
debera adjuntar el documento de consulta o el medio que se utilizd deberd anexarse al
requerimiento.

h) La descripcion del bien o el servicio debera estar conforme al catdlogo de bienes y servicio
(unidad de medida y cantidad). Cuando el bien o servicio no estuviera incluido en el
Catdlogo de Bienes y Servicios del SIGA LOGISTICA-INSTITUCIONAL el Area de
Programacion gestionara dicha inclusion y activacién del item ante la Unidad de
Tecnologias de la Informacion y este ante la Unidad de Catalogacion del MEF. En cuyo caso,
solicitard a las areas usuarias, las especificaciones técnicas, términos de referencia u otra
informacion que sea necesaria para este fin.

6.2 DE LA CONTRATACION

a) La Unidad de Logistica realizara las contrataciones de bienes y/o servicios requeridos,
conforme a las-especificaciones técnicas y/o términos de referencia solicitadas por el area
usuaria.

b) Cuando se encuentre conforme el requerimiento de bienes y/o servicios, la Unidad de
Logistica tiene la obligacién de realizar la indagacion en el mercado para determinar el
valor estimado de la contratacion; pudiendo recurrir a fuentes de informacién tales como
cotizaciones, precios historicos de compras institucionales no mayores a 03 afios de
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antigliedad, precios en pagina web, plataforma SEACE y DIGEMID como parte de las
fuentes de informacion posible respecto a bienes o servicios que guarden similitud con el
requerimiento, considerando que para el cierre del estudio de mercado se debe contar con lo
siguiente:

b.1 Para montos de hasta una (01) UIT, minimo una (01) sola cotizacion.
b.2 Para montos mayores a una (01) UIT y hasta ocho (08) UIT, minimo dos (02)
cotizaciones.

Si, durante la Indagacion de mercado no se pudiera obtener las cotizaciones sefialadas en el

literal b.2 del presente numeral, y considerando que las contrataciones tiene cardcter de
emergencia y/o urgente, el drea usuaria sustentard excepcionalmente mediante un Informe
Técnico, la necesidad del requerimiento con un solo proveedor, a fin que el personal
logistico encargado de la indagacion de mercado, consigné y sustenté dicha situacion en el
respectivo cuadro comparativo; mismo tratamiento se realizard en las contrataciones con
proveedor unico o exclusivo (Anexo N° 3).

No se procede a solicitar cotizacion y elaborar cuadro comparativo en los siguientes casos:

v" Las publicaciones que se efectiien en el Diario Oficial “El Peruano”.

¥v" La contratacion de pasajes aéreos nacionales.

v" Pago de servicios publicos en los que no exista la posibilidad de contratar con mas de un
proveedor.

v" Pago de servicios notariales.

V' Arbitrios Municipales

v' Servicios Basicos (Luz, Agua) y otros.

El Equipo de Logistica verificard que los bienes y servicios requeridos no se encuentren en el
Catélogo Electrénico de Convenio Marco publicado en el SEACE; caso contrario
debera seguirse el procedimiento establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento respecto a la modalidad de contratacion a través de Convenio Marco.

El personal de Cotizaciones de la unidad de logistica tiene un plazo maximo de cinco
(05) dias habiles posteriores a la recepcion del requerimiento para determinar el valor
estimado y el cuadro comparativo del requerimiento solicitado, caso contrario
reportara al Jefe de Logistica, mediante informe los hechos que motivaron su
incumplimiento.

El Area de Cotizaciones de la Unidad de Logistica verificara que los proveedores cumplan
con las siguientes condiciones:

v’ Sea persona natural o juridica, cuya actividad principal guarde relacién con el objeto de la
contratacién, segun el Registro Unico del Contribuyente — RUC u otro documento legal
que demuestre dicha exigencia.

v" Este inscrito en el Registro Nacional de Proveedores — RNP, excepto para
Prestaciones iguales o menores a una (01) UIT.

v" Contar con Cddigo de Cuenta Interbancaria (CCI) — cuenta relacionada al nimero de
RUC.

¥ Declaracion jurada simple de no estar impedido y/o inhabilitado para contratar con el

estado
[ g

h) La Unidad de Logistica, determinara el valor estimado de los bienes y servicios

mediante cotizaciones y/o cualquier otra fuente de informacién de precios, con la
informacion obtenida elaborara un cuadro comparativo en calidad y costo segln sea el caso,
el mismo que debe ser visado por el cotizador logistico que elaboré el Estudio de
Mercado, el Area Usuaria el Responsable de Adquisiciones y Jefe de Logistica.
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i) Una vez determinado el valor estimado de la contratacion, la Unidad de logistica, registrara el
interface SIGA — SIAF mediante la solicitud de la Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP)
a la unidad de presupuesto o quien haga sus veces, la certificacion de crédito presupuestal. El
Area de Adquisiciones de la Unidad de Logistica emitira el formato de Cuadro Multianual
de Necesidades (CMN) y el Certificado de Crédito Presupuestario (CCP-SIGA), los cuales,
con la firma digital del jefe de la Unidad de Logistica, se adjuntan al expediente del
requerimiento, para proceder a solicitar la respectiva aprobacion a la Unidad de Planeamiento
y Presupuesto.

j) La Unidad de Planeamiento y Presupuesto realizard, la evaluacién respectiva del expediente,
de no haber observaciones a la afectacion presupuestal, aprobara la Certificado de Crédito
Presupuestario (CCP) y devolvera el expediente a la Unidad de Logistica, para le emision de
la orden de compra y/o servicio.

v Certificado de Crédito Presupuestario (CCP-SIGA).
v Certificado de Crédito Presupuestario (CCP-SIAF).

k) Aprobada la Certificacion Presupuestal, el Area de Adquisiciones de la Unidad de Logistica
procede a emitir la Orden de Compra y/o de Servicio a través del SIGA LOGISTICA a
nombre del proveedor y/o Contratista, notificandole mediante (correo electrénico) una copia
de la Orden para la ejecucion de la prestacion, conforme a las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia y de acuerdo al plazo ofertado por parte del proveedor adjudicado.

1) El incumplimiento injustificado de las prestaciones contractuales a cafgo del proveedor a
partir de la informacion brindada por el drea usuaria, serd penalizado con un descuento de
hasta 10% del monto de la contratacion o de la parte sujeta a incumplimiento.

6.3 DE LA CONFORMIDAD

a) La conformidad es responsabilidlad delo Area Usuaria y/o del funcionario a
cargo de la unidad organizacional indicado en las Especificaciones Técnicas o los
Términos de Referencia y se otorga mediante el Formato de Conformidad segin
Anexo N° 6 y/o Anexo N° 7, segiin sea el caso, la conformidad debe ser emitida dentro
de los plazos establecidos en la presente directiva, a fin de cumplir oportunamente con los
tramites de pago y evitar posibles cortes, suspensiones de suministros y/o servicios
diversos o la solicitud de pagos de intereses legales o moratorios por parte de los
contratistas.

b) La conformidad debe ser emitida luego de la verificacion del cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, seglin corresponda, en un plazo no
mayor de cinco (5) dias hébiles de recibido el bien o ejecutado el servicio.

¢) En el caso de las Ordenes de compra, la recepcion de los bienes estara a cargo del Area de
Almacén de la Unidad de Logistica que suscribe la Guia de Remision, teniendo como
sustento la Orden de Compra, las Especificaciones Técnicas y la Guia de Remisién de los
bienes a integpar, a fin de realizar la verificacion de la cantidad, marca, nimero de
serie, siendo el drea usuaria y/o 4rea especializada la responsable de la conformidad
técnica (EETT) del bien, segiin el Anexo N° 6.

d) Para el caso de las Ordenes de Servicio, la supervision de la prestacion y/o emision de
la conformidad del servicio es responsabilidad del édrea usuaria; asimismo, el
producto(s) generado(s) por el proveedor adjudicado (entregables, informes, estudios,
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entre otros) deberdn ser presentados al Area Usuaria quien derivara a la Unidad de
Logistica, seglin el Anexo N°® 7.

e) Los reclamos de los contratistas por demoras en la emision de la conformidad que
deriven en el reconocimiento de intereses, seran de absoluta responsabilidad del érea
usuaria.

f) Si el contratista internd los bienes o realizd los servicios fuera del plazo establecido, el
drea usuaria dara cuenta de dicha situacién al momento de remitir la conformidad al

.;K‘“% Equipo de Logistica, a fin de la aplicacion de las penalidades que correspondan.
WOTALE S o

(4 500
éf ' 6.4 DEL PAGO

(@Y

a) El pago sera efectuado dentro de los siete (07) dias habiles de recibida la conformidad
por la Unidad de Logistica.

b) La Unidad de Logistica para el inicio de tramite de pago debera elaborar el expediente, entre
otros deberd considerar la orden de compra o servicio y/o el contrato, contar con la
conformidad y el comprobante de pago respectivo. De encontrar alguna observacion,
referida a la conformidad, informara al area usuaria, via correo electronico, en un plazo no
mayor de dos (02) dias habiles para la subsanacion respectiva, la cual debe realizarse en un
plazo no mayor a dos (02) dias habiles de recibida la notificacion.

¢) La Unidad de Economia realiza el control previo de la documentacion y/o expediente
presentada de encontrar alguna observacion comunicara a la Unidad de Logistica para la
subsanacion respectiva, la cual se efectuara en un plazo de dos (02) dias habiles, salvo que
por la naturaleza de la observacién requiera un plazo mayor. Debera remitir el expediente
para su pago conformado por los siguientes documentos:

v"  Informe de solicitud de Requerimiento — SIGA.

v"  Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia (Anexo N° 1 0 2) (copia).

v Certificacion de Crédito Presupuestal.

v" Contrato, orden de compra u orden de servicio, segiin corresponda.

v Guia de Remision, en caso de bienes.

v Liquidacién de la determinacion de la Penalidad, de ser el caso.

v Formato de Conformidad de recepcién de bienes y servicio (anexo N°06 y 07).

v Declaracion jurada del proveedor (Anexo N°04).

v Carta de autorizacion de CCI (Anexo N°03).

v Comprobantes de pago segun lo establecido en el articulo 8° de la Directiva de Tesoreria
N°001-2007-EF/77215.

v" En caso de trabajadores independientes que emitan recibos por Honorarios, ademas se

incluira copia del DNI y la declaracion de Aportes de Independientes al Fondo de
Pensiones.

v' Otros documentos requeridos en las bases exigidos para tramitar el pago (los que haya
presentado el contratista).

d) Culminado el proceso de contratacion, la Unidad de Logistica mantendra en custodia el
expediente de contratacion conforme a la presente directiva, y la Unidad de Economia el
expediente de Pago seglin, en el marco de la Directiva de Tesoreria.

6.5 DE LAS OBSERVACIONES:

a) De existir observaciones en la recepcion de bienes o la prestacion del servicio, se deberé de
consignar en un acta y/o informe, las cuales deberan ser formuladas de manera clara y
Direccidn: Barrio Tiipac Amaru / Calle Domingo Huarca Cruz s/n- Espinar

Correo electronico: logisticag@hospitalespinar.gob.pe

10



DIRECTIVA N° 001-2023-GRCUSCO-UE408HE-UL.

-nr1 | Ministerio |
de Salud :

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

precisa a fin de permitir una correcta y oportuna subsanacién por parte del contratista, Las
observaciones deben enmarcarse en las condiciones contractuales, asi como en los Términos
de Referencia o Especificaciones Técnicas, segin corresponda.

El funcionario o personal responsable de la unidad organizacional a cargo de emitir la
conformidad debe comunicar las observaciones mediante el informe haciendo referencia al
expediente origen a la Unidad de Logistica, dentro de los dos (02) dias habiles siguientes de
haber tomado conocimiento del hecho observable, la cual se cursara comunicacién formal al
contratista, dentro de los dos (02) dias habiles de recibidas las mismas, para la subsanacion
correspondiente.

El documento que contiene las observaciones debe precisar el plazo para su subsanacion, en
funcion a la complejidad del bien, el cual no debe ser menor a dos (02) ni mayor a diez
(10) dias habiles para la subsanacion respectiva. Tratandose de servicios de consultorias el
plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (05) ni mayor de veinte (20) dias hébiles.

Si pese al plazo otorgado, el Contratista no cumple a cabalidad con la subsanacion, la
Entidad podra resolver la orden de compra y/o servicio, mediante documento
comunicada por correo electrénico consignado en la propuesta del contratista.

El 4rea usuaria debe consignar en una sola oportunidad la totalidad de observaciones
detectadas. Queda prohibido remitir observaciones parciales o incompletas; salvo aquellas
que resulten del levantamiento de observaciones va informadas o provenientes de vicios
ocultos, bajo responsabilidad del funcionario encargado del érea usuaria.

En caso el contratista no cumpla con la entrega del bien o el servicio en el plazo establecido,
se podra resolver la Orden de compra y/o servicio, segin corresponda, en forma total o
parcial, mediante carta que comunique dicha decision. La Orden de compra y/o servicio
queda resuelta de pleno derecho a partir de la recepcion de dicha comunicacion, sin
perjuicio de poner en conocimiento del Organismos Supervisor de las Contrataciones
(OSCE) para las sanciones, segun corresponda.

6.6 DE LAS PENALIDADES

a) En caso el contratista no cumpla con la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato
dentro del plazo establecido, la Entidad aplicard una penalidad por mora por cada dia de
atraso. La penalidad se aplicard automdticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente
formula de la presente Directiva:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

e Para los plazos menores o iguales a sesenta (60): F=0.40
e Para plazos mayores a sesenta (60): F=0.25

El monto maximo de la penalidad aplicable no puede exceder el monto maximo del diez por
ciento (10%) del monto total contratado. La Entidad tiene el derecho a exigir, ademds de la
penalidad, el cumplimiento de la obligacion.

-

b) El area usuaria puede establecer otras penalidades, distintas a las sefialadas en el literal
anterior, siempre y cuando resulten objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la
convocatoria. Para estos efectos, se debe establecer de manera clara y objetiva la
metodologia de cdlculo de la penalidad y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar.
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6.7 DE LA AMPLIACION DE PLAZO

a) El contratista podrd solicitar la ampliacion de plazo, solo por causas que no le sean
atribuibles. A tales efectos deberd presentar su solicitud en mesa de partes de la Unidad
Ejecutora 408 Hospital de Espinar, (Calle Domingo Huarca Cruz S/N Espinar- Cusco)
dirigida a la Unidad de Logistica antes de la conclusion del plazo de entrega, la cual deberd
estar debidamente fundamentada, contar con la documentacién que acredite los hechos
sefialados e indicar el plazo de ampliacién requerido.

b) La Oficina de Administracién y/o Unidad de Logistica determinard su admisibilidad de
acuerdo a los criterios establecidos en el literal precedente, dentro de los cinco (5) dias
héabiles de recibida la solicitud, constatando el cumplimiento de lo sefialado en el parrafo
anterior. De ser admitida, serd derivada via documento directamente al drea usuaria y
Asesoria Legal para pronunciarse sobre la procedencia de lo solicitado. Si la ampliacion es
concedida, el asesor legal debera precisar el plazo adicional otorgado.

6.8 DE LA VIGENCIA Y COMPUTO DE PLAZOS

a) La orden de compra o de servicio es vigente desde el dia siguiente de haberse notificado al
postor que obtuvo la buena pro, hasta el pago correspondiente.

b) El plazo para la entrega de los bienes o la prestacion del servicio se computan en dias
calendarios, contabilizados desde el dia siguiente de haberse notificado la orden de compra
o de servicio hasta la fecha establecida en la misma.

/6.9 DE LA RESOLUCION

a) Cuando el proveedor o contratista no cumpla con la ejecucion de la prestacion en el plazo
y condiciones establecidas en el requerimiento y/o no cumpla con levantar las
observaciones realizadas por el area usuaria en el plazo otorgado, la Orden de Compra o
Servicio podra ser resuelta total o parcialmente, previa solicitud del drea usuaria.

b) La Unidad de Logistica, en coordinacion con el drea usuaria, se reserva la posibilidad de
resolver la Orden de compra y/o servicio cuando la situacién de incumplimiento no
pueda ser revertida.

c) En caso de resoluciéon de la orden de servicio y/o compra, previa opinién favorable del
area usuaria, y asesoria legal se invitard al proveedor que ocupd el segundo lugar de
acuerdo a la orden de prelacion establecida en el Cuadro Comparativo de Indagacion de
Mercado, verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia, asi como la certificacion presupuestal y/o prevision presupuestal necesaria.

d) La decision de resolver la Orden de compra y/o servicio es notificada al contratista
mediante comunicacion emitida por la Unidad de Logistica.

e) Una vez resuelto la orden de servicio o de compra, en un plazo no mayor de diez (10) dias
Utiles, el Qperador de Adquisiciones de la Unidad de Logistica a cargo del
procedimiento en coordinacion con la Jefatura de Logistica elabora el documento de
comunicacion por incumplimiento de obligaciones dirigido al Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado a efectos de iniciar el procedimiento sancionador.

VIII. RESPONSABILIDADES

Direccion: Barrié Tipac Amaru / Calle Domingo Huarca Cruz s/n- Espinar

Correo clectronico: logistica@hospitalespinar.gob.pe
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8.1 La Unidad de Logistica - OEC es la responsable de efectuar el procedimiento de
contratacion de bienes, servicios o consultorias por montos iguales o menores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias requeridos por las unidades organicas (dreas usuarias) de la
Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar, en estricta aplicacion y cumplimiento de las
disposiciones establecidas en la presente directiva.

Todas los Centros de Costos de la Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar son responsables
del debido cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva, en el ambito
de su competencia. Bajo responsabilidad administrativa

8.3 Es responsabilidad de la Direccion Ejecutiva y de la Oficina de Administracion, de la
evaluacion y seguimiento respecto al cumplimiento de la presente Directiva.

8.4 Las Areas Usuarias y/o Areas Especializadas son las responsables por la emisiéon de las
Especificaciones Técnicas, por la validacion técnica de las Cotizaciones en la etapa de
indagacién del mercado, por la recepcion de la conformidad técnica del bien o servicio y
otros de similar naturaleza.

DISPOSICIONES FINALES

9.1 La presente Directiva entra en Vigencia a partir del dia siguiente de la fecha de su aprobacién.

9.2 La Unidad de Logistica custodiard una copia simple de los documentos, asi como los
expedientes de contratacion en original relativo a las érdenes de compra y de servicios iguales
o inferiores a las ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, salvo los comprobantes de pago,
mencionada en la presente directiva. ;

/9.2 La Unidad de Logistica desarrollard las acciones de verificacion posterior, procediendo a
verificar la autenticidad de los documentos e informacion presentada por el contratista, en
atencion al Principio de privilegio de controles posteriores prescrito en el TUO.

9.3 La Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar no asumira los gastos contraidos o efectuados
por la contratacion realizada por otras unidades distintas a la Unidad de Logistica.

9.4 Las situaciones no previstas en el presente documento, seran resueltas por bajo el sustento de
los principios que rigen las contrataciones del Estado y en su defecto, por las normas de
derecho publico y/o privado.

9.5 LaUnidad de Logistica, deberda implementar mecanismos de control previo y simultaneo para
las Contrataciones de bienes y/o servicios iguales o inferiores a ocho (8) UIT que se ejecuten
durante el ejercicio presupuestal, para lo que todo el personal de la Unidad de Logistica
obligatoriamente contara con certificacion del OSCE.

9.6 Son de aplicacion supletoria las normas legales contenidas en el Cddigo Civil, Ley de
Procedimiento Administrativo General, ante el incumplimiento de las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia contenidos en las érdenes de Compra o Servicio, por parte
del Contratista.

9.7 La Unidad de Administracion queda facultada para interpretar los vacios o ambigiiedades de la
presente Directiva, asi como para implementar, aclarar o modificarla mediante resolucion
administrativa si fuera necesario.

XII ANEXOS.
Anexo N°01: Formato de Especificaciones Técnicas.
Anexo N°02: Formato de Términos de Referencia.

Direccion: Barrié Tipac Amaru / Calle Domingo Huarca Cruz s/n- Espinar

Correo electrdnico: logisucal@hospitalespinar.gob.pe
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Anexo N°03: Justificacion de Proveedor Exclusivo o Unico.
Anexo N°04: Declaracion Jurada de Proveedor.

Anexo N°05: Carta de Autorizacion de CCL

Anexo N°06: Formato de Conformidad de Bienes.

Anexo N°07: Formato de Conformidad de Servicios.

Direccidn: Barrié Tlpac Amaru / Calle Domingo Huarca Cruz s/n- Espinar

Correo electrénico: logistica@hospitalespinar.gob.pe
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ANEXON° 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES

OBJETO DEL BIEN: (Obligatorio)
Describir en forma general el nombre del objeto a adquirir.

FINALIDAD PUBLICA: (Obligatorio)
Precisar el motivo por el cual se requiere adquirir dicho objeto, que de modo indirecto o
directo se busca satisfacer el interés piblico de la contratacion y el impacto que genera.

DESCRIPCION DEL OBJETO: (Obligatorio)

Describir todas las caracteristicas y especificaciones técnicas (color, peso, dimension,
temperatura, factor de forma, etc.). Precisar las caracteristicas funcionales relevantes para cumplir
la finalidad publica de la adquisicion

Caracteristicas Técnicas (obligatorio)

Condiciones de Operacion (de corresponder)

Embalaje y Rotulado (de corresponder)

Sistema de Contratacion (a todo costo, 0 a precios unitarios)
Visitas y muestra (De ser el caso)

Otras Obligaciones del Contratista (De ser el caso).

N EESEN S

ITEM CARACTERISTICAS TECNICAS UM CANTIDAD

PERFIL DEL PROVEEDOR: (Obligatorio)

El proveedor debera cumplir los siguientes requisitos y acreditarlos. al momento de

formalizar el contrato (Orden de Compra):

»  Persona Juridica y/o Natural.

»  Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP), si la propuesta econdmica es >1
UIT.

»  Contar con Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl) - cuenta relacionada al nimero de
RUC.

»  Contar con registro (inico de contribuyentes (RUC) vigente

»  Declaracion jurada simple de no estar impedido y/o inhabilitado para contratar por el
estado

»  Otros requisitos a ser considerados por el drea usuaria (de corresponder)

5. PLAZO DE ENTREGA: (Obligatorio)
Indicar en dias calendarios en plazo de entrega del bien. contabilizados desde el dia
siguiente de la notificacion de la orden de compra.

Cuando se trate de entregas periodicas o parciales sefalar el siguiente calendario

L
- PLAZO DE
ITEM DESCRIPCION CAN
SC (0) TIDAD UM ENTREGA
1
2

Direeerén: Bamé Tapac Amaru/ Calle Domingo Huarea Cruz sin- Espinar

Correo clectronico: logisticae hospitalespinar.gob pe
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6. LUGAR DE ENTREGA: (Obligatorio)
Especificar el lugar en donde se realizara la entrega del bien.

7. GARANTIA: (Opcional dependiendo del bien a adquirir)

a. GARANTIA COMERCIAL DEL BIEN: Indicar ¢l tiempo de garantia el cual
dependera de la complejidad del objeto y desde donde se computara el plazo.

b. TIEMPO DE REPOSICION DEL BIEN: Los tiempos de atencion en caso de
aplicacion de la garantia son: el Postor realizard el cambio de los equipos que
presenten fallas en un periodo no mayora .......... dias calendario. (De ser el caso)

& ALCANCE DE LA GARANTIA: Pudiendo ser contra defectos de fabricacion,
averias, entre otros, por un mal funcionamiento o pérdida total de los bienes
contratados, derivados de desperfectos o fallas ajenas al uso normal o habitual de los
bienes, no detectables al momento que se otorgd la conformidad.

8. PENALIDAD:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la Orden, se
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de retraso, calculado de
acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0,10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
- Para plazos menores o iguales a 60 dias: F = 0.40.

- Plazos mayores a 60 dias: F=0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la gjecucion total de la
Orden de compra o la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

9. FORMA DE PAGO: (Obligatorio)
De acuerdo a la naturaleza del bien, indicar si el pago se realizara al final de la prestacion en
pago Unico o en forma periédica luego de la conformidad del bien, su comprobante de pago
y guia de remision.

10. CONFORMIDAD DEL BIEN: (Obligatorio)
La Conformidad del bien sera otorgada por el jefe del area usuaria.

Firma y sello
Jefe del area usuaria

Dirceeion: Bamo Tapae Amaru / Calle Domingo Huarca Cruz sin- Espinar

Correo eleetrdnico: logisticatehosputalespinar,gob pe
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ANEXO N°2

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN
GENERAL

1. OBJETO DEL CONTRATO: (Obligatorio)
Describir en forma general el nombre del servicio a contratar (servicios en general /
servicios de consultoria / locacion de servicios).

2. FINALIDAD PUBLICA: (Obligatorio)
Precisar el motivo por el cual se requiere contratar el servicio, que de modo indirecto o
directo se busca satisfacer el interés publico de la contratacién y el impacto que genera.

3. DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)
Especificar de forma detallada todas las actividades que debera cumplir el contratista. De
ser necesario. podrd incluir subtitulos, listas. matrices, cuadros, consolidados, etc. a fin de
precisar todas las funciones del servicio.

Actividades (obligatorio).

Procedimiento (si corresponde).

Plan de Trabajo (si corresponde).

Otras Obligaciones del Contratista (De ser el caso).

YVYY

4. PERFIL DEL PROVEEDOR: (Obligatorio)
El proveedor debera cumplir los siguientes requisitos y acredltarlos al momento de
formalizar el contrato (Orden de Servicio):

Persona Juridica y/o Natural.

»>

»  Experiencia Profesional / Técnico

»  Estudios Profesionales / Técnicos.

»  Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP), si la propuesta economica es >1
UIT.

»  Contar con Codigo de Cuenta Interbancaria (CCI) — cuenta relacionada al nimero de
RUC.

»  Contar con registro unico de contribuyentes (RUC) vigente
»  Declaracién jurada simple de no estar impedido y/o inhabilitado para contratar por el

estado
»  Otros requisitos a ser considerados por el area usuaria (de corresponder)

5. PLAZO DE EJECUCION: (Obligatorio)
Indicar en dias calendario el plazo del servicio, contabilizado desde el dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio.

De acuerdo a la naturaleza de la contratacion se podra establecer condiciones especificas
para los inicios del servicio, como entrega de informacion o acta de inicio, a fin de la
contabilizacion de plazos.

Indicar el inicio de ejecucion del servicio, cuando la ejecucion sea por entregables, deberd
detallar de acuggdo al siguiente cuadro:

PORCENTAJE DE CONTENIDO DEL PLAZO MAXIMO
ENTREGABLES
¢ AVANCE ENTREGABLE DEL SERVICIO
l.-
Entregable | % 2.- En dias calendario
|
Entregable 2 % 2.- L:n dias calendario
Direecion: Barma Tipae Amaru / Calle Domingo Huarea Cruz s/n- Espinar
Correo electronico: logistica’ie hospialespinar gob pe
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6. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO: (Obligatorio)
Especificar el lugar en donde se realizara el servicio durante el plazo de ejecucion.

7. CONFIDENCIALIDAD: (De corresponder)

El contratista debera guardar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
informacion y documentacion al cual se tenga acceso, relacionado con la prestacion, estando
prohibido revelar dicha informacién a terceros. El contratista deberd dar cumplimiento a
todas las politicas y estandares definidos por La Unidad Ejecutora 408
Hospital de Espinar en materia de seguridad de la informacion. Dicha obligacion
comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacion de las actividades y la formacion productiva una vez que se haya concluido el
servicio. (de ser el caso).

8. PENALIDAD:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la Orden, se
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de retraso, calculado de
acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0,10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

» Para plazos menores o iguales a 60 dias: F =
¢ Plazos mayores a 60 dias: F=0.25,

Tanto el monto como el plazo se refieren. segun corresponda. a la ejecucion total de la
Orden de servicio o la obligacion parcial, de ser el caso. que fuera materia de retraso.

9. FORMA DE PAGO: (Obligatorio)
De acuerdo a la naturaleza del bien, indicar si el pago se realizara al final de la prestacion en
pago unico o en forma periddica. luego de la conformidad del servicio y presentacion del
comprobante de pago.

10. CONFORMIDAD DEL SERVICIO: (Obligatorio)
La Conformidad del servicio sera otorgada por el jefe del area usuaria. previa presentacion
del entregable y comprobante de pago.

Firma y sello
Jefe del area usuaria

Direceién: Bamo Tipac Amaru. Calle Domingo Huarca Cruz s/n- Espinar

Correo electronico: logisticafwhospitolespinar.gob.pe
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ANEXON°3
JUSTIFICACION DE PROVEEDOR EXCLUSIVO O UNICO

1. CONDICIONES DEL PROVEEDOR

1.1 Es fabricante del producto  Si -

1.2 Es tinico distribuidor autorizado por el fabricante: Si

1.3 Cuenta con carta emitida por el fabricante como unico distribuidor autorizado:
Si

La Entidad realizard la fiscalizacion posterior a los documentos que presente el
proveedor advirtiendo que ante el hallazgo de documentacion falsa se notificara al
OSCE para las sanciones correspondientes.

2. CONDICIONES DEL REQUERIMIENTO Y DE LA EXCLUSIVIDAD:

2.1 Caracteristicas y especificaciones técnicas no pueden ser variados en ningin extremo.
Asimismo, no es posible la contratacion de un bien sustituto,

2.2 Requerimiento de compra se da por situacién de urgencia para atencion de paciente por
diagndstico: .
............................................................................................. : en
consideracion al Art. 2° - Derechos fundamentales de la persona establecidos en la
Constitucion Politica del Per.

3. CONDICIONES LEGALES:

Es importante sefialar que las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion, se encuentran
excluidas de del ambito de aplicacion sujetos a supervision del OSCE, en consideracion a lo
dispuesto en el literal a). del Art. 5° de la Ley de Contrataciones del Estado.

3.1 El requerimiento cuenta con norma técnica nacional:

3.3 Otras normas técnicas exclusivas del requerimiento (Laboratorio exclusivo, permisos.
entre otros).

5. DE LA URGENCIA DE LA CONTRATACION:
Justificar el evento causal de la atencién inmediata:

Area Usuaria Responsable
Firma y Sello

Direccion: Bamid Tupac Amaru / Calle Dominge Huarca Crugz s/n- Espinar

Correo clectronico: logisticaie hospitalespinar.gob.pe
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Fecha,

Sefores:

Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar

Presente. -

El GUE S80I memmmsummmss i o meisiss Wi S s S was o s s identificado con DNI
N¥ s Representante  Legal (de corresponder)
b e Y G I R R s wer  RUC  NPawweomesmnsmmms . con domicilio
legal B o s S e e S correo electronico

...................................... autorizado para notificaciones, y para efectos del proceso adjudicado:

DECLARO BAJO JURAMENTO:

a) Conocer, aceptar y someterme a lo indicado en los TERMINOS DE REFERENCIA /

ESPECIFICACIONES TECNICAS y/o condiciones y reglas de la contratacion.

b) Tener conocimiento de las causales de abstencion establecidas en el Articulo 99° del TUO de la

Ley N° 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General.

¢) Tener conocimiento de los impedimentos establecidos en el articulo 2 de la Ley N° 27588-Ley

que establece las prohibiciones e incompatibilidades de los funcionarios. servidores publicos y

toda persona que presta servicios en una entidad publica, bajo cualquier modalidad de

Contratacion. :

No tener parentesco con Autoridades y/o funcionarios de la Unidad Ejecutora 408 Hospital de

Espinar que tienen la facultad de proponer, seleccionar y/o aprobar contrataciones que se

encuentran fuera del alcance de la Ley de Contrataciones y su Reglamento y no encontrarme

inhabilitado para contratar con el Estado, ni tener participacion en personas juridicas que
contraten con el Estado. mayor al establecido en la normativa vigente.

No ser conyuge, conviviente o tener parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad v segundo

de afinidad con los funcionarios y servidores de la Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar. que

tengan poder de decision o intervencion en las contrataciones, formulacion de requerimientos,
aprobacion de conformidades, aprobacion de contrataciones.

f) No percibir del Estado Peruano mds de una remuneracion por cualquier tipo de ingreso y que es
incompatible la percepciéon simultanea de remuneracion y pension por servicios prestados al
Estado, salvo las excepciones permitidas por la Ley (por funcion docente y la percepcion de
dietas por participacion en un directorio de entidad del Estado).

g) No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como respetar el
principio de integridad.

h) Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables en la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo
General.

i) No tener antecedentes penales, judiciales y/o policiales (de corresponder).

j) No divulgar ni utilizar informacion que sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar
privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros y en perjuicio
o desmedro del Estado o de Terceros.

Caso contrario me hago acreedor a las sanciones administrativas y penales que imponen los

reglamentos y dispositi&gs legales correspondientes.

Nombres y Firmas

Direceion: Barmo Tupac Amaru * Calle Domingo Huarca Cruz s/n- Espinar

Correo clectronico: logisieaehospiualespinar gobpe
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ANEXO N°5

CARTA DE AUTORIZACION

Senores:
Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar
Presente.

sunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta.

.. Por el medio del presente, comunico a Ud. que el nimero del Codigo de Cuenta Interbancario (CCI)

% de la empresa que represento es el ... e COn . Razon  Social
s B G S P R agrademendole se sirva  disponer lo
& | conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al indicado CClen el Banco..............cooeeiviviiiniiiiiinennn

Asimismo, dejo constancia que la factura, emitido por mi representada, una vez cumplida o atendida
la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio, o las prestaciones en bienes y/o servicios
materia del contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del
importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer
parrafo de la presente.

Atentamente,

Nombre y apellidos del proveedor o de su representante
DNI:

Direccion: Bamd Tapac Amaru/ Calle Domingo Huarea Cruz s/n- Espinar

Carreo electronico; logisticadzhospitslespinar.gob.pe
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ANEXO N° 6

Fesha © psowoo1s

Hora © pa2
ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES Pagina© 1ge |
INGRESO POR COMPRA
‘ N® Entrada 1-2019
UNIDAD EJECUTORA :© 408 UNIDAD EJECUTCRA 408 HOSPITAL DE ESPINAR
NRO. IDENTFICACION - 0o154r
Concepto : ADQUISICION DE INSUMOS DE LIEMPIEZA SEGUN INF N'D02-2019-GR/CUSCO/DRSC/UE S08/US-GRAL PARA U
Tipo 0e Proceso . ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENT( Nro. Proceso;
Nro. RUC Proveedor - 20505178611 Proveedor: 359 - ALMACENERA MERCANTIL SOCIEDAD COMERCIAL DE
Nro. Cortrato B Nro. OfC: 1
Gula oe Remision D 017344
Aimacen - ALMACEN CENTRAL - BIENES
Nro doc Ref : @02
Fecha Conformidad  © 11022019
Resp. ge Conformnidad = INCA AMANCA BERNARDING
Bem Descripcion Marca U. Med Cantigad Canticad
i -
133000120071 DESINFECTANTE LIMPLADOR AROMATICO -/ DARYZA GALON 300.0000 300.0000
133000240128 LEJA (HIPOCLORITO DE SODIO)AL S% X 2L DARYZA UNIDAD 50.0000 50.0000
133000420001 DETERGENTE LQUIDO PARA VRJILLAX 1 L DARYZA UNIDAD 300000 30.0000

Luego de vermcar 106 bienes, proceden a finmar en seflal de Conformidad.

Reci Confome Entregué Conforme



ANEXO N° 7

. Fecha © ooonoore
Meouie or Legstcs Hets : ok
ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Pagina: 101

N2 2-2010

EJECUTORA © 408 UNMIDAD EJECUTORA 408 HOSPITAL DE ESPINAR
e DENTIFICACION © 001547

. SERVICIO DE INSTALACION DE ELECTROBOMBA SEGUN INF N2 001-2078-GR-CUSCO/DRSC/U. EADS/UT-HE.
: ADJUDICACION SiN PROCEDIMIENTD

© 20558063057

© 358 - ACUARIUS BIENES Y SERVICIOS SAC.

2 )

- INFORME N-004-2019-GR CUSCOORSCA E.408/UM-HE

DE BSTALACION DE ELECTROBOMBA. HABIENDO REALIAZADO EL SERVICIO CORARECTAMENTE INSTALADO ¥
/OPERATIVO. SEG. INF N-004-2018-GR.CUSCODRSC

oS Cont. Cond.
5260000400: INSTALACION DE ELECTROBOMBA (NO INCLUYE ELE 1.081,4700 0000 1.081,4700 0000

de ¥ €ON @ SenACio Mecitico, & @ p Caor
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